Guatemala, 30 de abril 2019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnicos, nimero
107-2019; aprobado mediante el acuerdo Ministerial nimero 9-2019, correspondiente al mes de
abril del presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie A nimero
102.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos que permitan dar mantenimiento y
actualizacién a los manuales de organizacidn y funciones, normas y procedimientos y otros
instrumentos administrativos que permitan el optimo funcionamiento de la Direccién
General del Deporte y la Recreacion.

b) Apoyar en el desarrollo de lineamientos que permitan verificar cambios estructurales y
funcionales de la Direccién General del Deporte y la Recreacidon en cumplimiento de la
norma vigente.

c) Dar acompafiamiento y seguimiento a las diferentes juntas directivas, comisiones y mesas
de discusion relacionadas a modernizacién institucional.

d) Otras relacionadas a los servicios que presta.
RESULTADOS OBTENIDOS:

Apoyo en el seguimiento al “Procedimiento para la entrega de implementos deportivos”, en
coordinacion con la Directora General del Deporte y la Recreacion, personal del
Departamento de Implementacién Deportiva, Direccién de Areas Sustantivas y Asesores de
la Direccion General y del Vicedespacho, lo que ha dado como resultado el fortalecimiento
de dicho procedimiento ya que se le han realizado cambios que son de suma importancia.



Apoyo en la presentacion de los avances de los Proyectos de Alto Impacto 2019, del
Viceministerio del Deporte y la Recreacidn, en los formatos sugeridos por la Direccién de
Planificacion y Modernizacidn Institucional, del Ministerio de Cultura y Deportes, los que se
deben presentar segun calendario socializado.

Apoyo en la elaboracién de justificacion para el procedimiento “Elaboracién de Resolucién
Administrativa (Aval) de proyectos, para la construccion de obras deportivas y recreativas”,
solicitado por el Director de Planificacion y Modernizacién Institucional, para darle
continuidad a las gestiones de aprobacion (elaboracion del Acuerdo Ministerial).

Apoyo en la revision del Manual de Normas y Procedimientos de Adquisiciones y
Contrataciones del Ministerio de Cultura y Deportes, el que se realizdé con personal de la
Direccién Administrativa Financiera, asi como de la Seccién de Compras, Asesoria de Areas
Sustantivas y los Jefes Financiero y Administrativo. En dicha reunién se logré identificar
puntos que se sugirieron modificar para que se adecue a las necesidades de la Unidad
Ejecutora del Deporte, posteriormente se trasladdé a la Direccién de Planificacion vy
Modernizacion Institucional, para los efectos correspondientes.

Apoyo en reunidn con el personal de la Delegacion y Modernizacion de la Direccion General
del Deporte y la Recreacion, en la cual se abordaron temas de reprogramacién del POA 2019
y de la formulacion del anteproyecto de presupuesto para el afio 2020.

Apoyo en la elaboracidn de informacidn varia con la que se atendieron solicitudes por parte
de instituciones gubernamentales y dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes.
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